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Conventions utilisées dans ce document

Le Guide d'utilisation du Portail Admin du Service international d'admission a fait I'objet d'une mise a
jour afin de correspondre a la version d'octobre 2022. Les conventions suivantes servent a indiquer les

contenus nouveaux et mis a jour dans le guide :
Nouveau dans la version d'octobre 2022
Mis a jour dans la version d'octobre 2022

De plus, toutes les saisies d'écran ont été mises a jour, histoire de refléter les modifications apportées

a l'interface utilisateur du portail.

g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.



Accéder au Portail des agents

Enregistrer votre compte

Lorsque vous avez été autorisé a accéder au portail des agents pour la premiére fois, vous recevrez un
e-mail contenant des informations sur l'inscription au portail des agents.

Cliquez sur le lien Cliquez ici pour créer un compte pour commencer a enregistrer votre compte.

Se connecter au Portail des agent(e)s

Suivez les étapes ci-dessous pour vous connecter a un compte existant.

Si vous avez oublié votre mot de passe, allez a la section Réinitialiser un mot de passe oublié.

1. Allez a https://international.ocas.ca/agent.

2. Saisissez ’adresse électronique ainsi que le mot de passe que vous avez choisi au moment
d’enregistrer votre compte.

3. Cliquez surle bouton « Se connecter ».

0L\(\4'\S English

Connectez-vous au Service
international d’admission (SIA) d’OCAS
Portail des agent(e)s

€ testagent1@1est.ocas.ca

Saisir le mot de passe

wn

Se souvenir de moi

Se connecter

Modifier mon mot de passe

Réinitialiser un mot de passe oublié

1. Allez a https://international.ocas.ca/agent.

2. Saisissez 'adresse électronique ainsi que le mot de passe que vous avez choisi au moment
d’enregistrer votre compte.

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.



https://international.ocas.ca/agent
https://international.ocas.ca/agent

3. Cliquezsur le lien « Vous avez oublié votre mot de passe? ».
4. Dans la page Mot de passe oublié, cliquez sur Réinitialiser mot de passe.
5. Dans vos courriels, vous devriez avoir recu un message de notre service d'aide aux comptes.

Si vous ne voyez pas le message, vérifiez votre dossier Pourriels.

collegesdelontario.ca

CONNEXION A VOTRE COMPTE CHEZ
COLLEGESDELONTARIO.CA

Vous avez oublié votre nom d'utilisateur?
Ton nom d'utdsateur est ! freuatest@madsac.com
Vous devez réinitialiser votre mot de passe?
51 vous sver cublid ton mot de passe, cliguer v pour e reinitislissr

Prdee de noter : votre mot de passe ne peut 8tre réduwbalisé gu's 'mde du présent lien. Ce
dernier Semeurera actif jusqu's |a réintialisation réussie de volre mot de passe. 5: vous
sounaitez rémitalser 3 nouveaw votre mot de passe, vous devrez exiger {'envai d'un
nouveay cowme

Vous avez encore besoin d’aide?

ComMmmunsQuel avec nous sy 1-883-892-2228 ou clavardez avec nous & l'adresse
n.Selisstsseontano ca (lors des heures d'ouverture).

6. Cliquezsur le lien pour réinitialiser votre mot de passe.

7. Dans la page Réinitialiser mot de passe, créez un nouveau mot de passe qui satisfait aux criteres
suivants:

. Entre 8 et 16 caractéres en tout
o Au moins trois des éléments suivants :
. une lettre minuscule (a-z)
. une lettre majuscule (A-Z)
. un nombre (0-9)
o au moins un de ces caracteres spéciaux :

@#S%MN& - _+=[I{}\:",?2/ " ~"();.

8. Cliquez sur « Enregistrer ».

g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.




Modifier le mot de passe, une fois connecté

Le présent guide vous explique comment modifier votre mot de passe apres vous étre connecté au
systéme. Si vous avez oublié votre mot de passe, priere de consulter la section Réinitialiser un mot de

passe oublié.

1. Connectez-vous au Portail des agent(e)s.

2. Cliquez sur l'icone avec vos initiales dans le coin droit supérieur de ’écran, pour accéder aux

détails sur votre compte.

= Portall des agents T

~ . - " . . . , Test Agentl
Bienvenue au Service international d'admission d'OCAS! testagent1 Gnest ocas oa

Q

’ Pridve de consuller la page Ree PO ngents Inteenatonal Englist

[ pour der @ des renseignements ef ressources suscepltibles de Quoi de neuf (octo
vOus aider avec le procesnus de dernande dadmission o Ass moment deé red Slodatiide st

= NGentlods devrcns )
Pour taut autre soutien, difficulte technigue ou demande de hgont(c)s devrord

o ] reinitiolisation de mot de passe, pnére de communiguer avec Nogs a Nowveau type de |
Uadiesss Interna ' Qands - pour ks
2 s m Se déconnectes
51 vouss des questions Afes A vOUre agence (D, X, Ajouter, retines ol youvent manten P

3. Cliquez sur le bouton « Mon compte ». Vous passerez alors a la page de gestion du compte.

4. Dans le volet de navigation de gauche, cliquez sur Modifier mot de passe.
- ~ -
2. k\ ( f\ 5

Accuell
Activité du compte
Modifier le mot de passe

Gérer de l'adresse

électronique

Modifier les questions de

sécurité

5. Dans la page Modifier mot de passe, saisissez votre mot de passe actuel.

6. Créez un nouveau mot de passe qui satisfait aux criteres suivants :

. Entre 8 et 16 caractéres en tout
o Au moins trois des éléments suivants :
° une lettre minuscule (a-z)
° une lettre majuscule (A-Z)
° un nombre (0-9)
o au moins un de ces caracteres spéciaux :
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@#S%MN& - _+=[]{}\:",?2/ " ~"();.

7. Confirmez votre nouveau mot de passe, puis cliquez sur Enregistrer.

Ajouter un nouveau compte de Portail des agent(e)s ou retirer un compte

Les gestionnaires d’agence peuvent afficher les personnes de leur agence qui ont acces au SIA. Pour
ce faire, se rendre a la page Configurer > Agent(e)s.

Dans cette page, la ou le gestionnaire d’agence peut voir les agentes et agents ayant l'un des statuts
suivants:

e Activé - A actuellement accés au SIA
e Invité - Un courriel d’inscription a été envoyé mais l’agent(e) n’a pas activé son compte
e Désactivé - N’aplus accés au SIA

= Portail des agents T

Admissionee,= Agents
Internationale

G

parDOCAS ;
Agents activés
” av"”{" w YGB' Agm' 2
lestapen (2 mabmaior com Re ~ l'ope )
Q fecherche Programimes
B Nouvete demande
Test Agent2
B Affichor woes testagent2testocas co Retirer Tacoes oe lagemitio)
Candidat{e)s
Demandes dadmession Test Agent2
Offres Iestageni2 @1eet cous ca )
fleporin
Remboursements
OCana Tester
o Configures Oaa_100e2_agem_nitestiEses: ocan oy Retirer | 5 O logent(e)
Agonts
Etatibssements
oo 2uias gslal hoshist

B22213Ggn neas £

Dans cette page, les gestionnaires d’agence peuvent inviter d’autres agentes et agents a accéder au

SIA. En cliquant sur 'icone verte « Plus » située dans le coin droit inférieur de I’écran, laou le

gestionnaire d’agence passera a ’écran « Ajouter un(e) agent(e) ». Il suffira alors d’y saisir les détails

de la nouvelle agente ou du nouvel agent. Apres avoir cliqué sur « Enregistrer », un courriel

d’inscription sera ensuite envoyé a la personne visée.
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= Ponasil des agents !

Admissionss = Ajouter un(e) agent(e)

Internationale
A Blenvern Nomy
Q  Recherche Progremmes
B Nouvelle demande Adresse electronigue
B Aftches wes -
Candidatie)s

Cetite) agent{2) est-3 gestionnaire U'agence?

Demandes d'admission
o T

Offres

Aeports

Hemboursernents ANNULER

° Configurer -

AQerits

tlabligsemaents

Si l’agente ou 'agent ne regoit pas son courriel d’inscription, la ou le gestionnaire de ’'agence peut lui
envoyer de nouveau ce courriel. Pour ce faire, il suffit de défiler I’écran jusqu’a la section « Agent(e)s
invités » dans la page Configurer > Agent(e)s, puis de cliquer sur « Envoyer de nouveau le courriel
d’inscription » pour la personne en question.

Agents invités

Dan Ayson

dayson@ga.ocas.ca | Reéexpédier le courriel d'inscription

Lagentie)} ne s'est pas inscrit(e). Date du dernier envoi du courrier
28 janv. 2021

Auto Start Fill

autofilll @test ocas.ca | Réexpédier le courriel d'inscription

Lagentie} ne s'est pas inscrit(e). Date du dernier envoi du courrier

........

Oana Tester Lopez

lopez_agenttest@qga.ocas.ca | Réexpédier le courriel d'inscription

Lagentie} ne s'est pas inscrit(e). Date du dernier envoi du courrier

B dec. 2020

Oana Tester
olopez_agenttest@ga.ocas.ca | Réexpédier le courriel d'inscription |
Lagentie} ne s'est pas inscrit(e). Date du dernier envoi du courrier

La ou le gestionnaire de l'agence peut également retirer |'acces d'une agente ou d'un agent au SIA
d'OCAS, en cliquant sur Retirer l'accés a l’agent(e). Ceci déplace ['agent(e) en question dans la section
Agents désactivés de la page.

g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Agents activés

Test Agent 2

1estagent2@mailinator.com Retirer l'accés de 'agent(e)
Artive v 2300t 2017

Test Agent2 '
testagent2@test ocas.ca Retirer l'acces de l'agent(e) ’

ave 2

Créer et soumettre une demande d’admission

1.

Connectez-vous a votre compte. Si vous ne savez pas trop comment faire, veuillez s.v.p. consulter
la section Se connecter au Portail des agent(e)s.

Dans le Tableau de bord, cliquez sur le lien « Nouvelle demande ».

Ensuite, cliquez sur le bouton « Nouveau candidat » dans ’écran principal.

Nouveau candidat - Détails

Remplissez les renseignements relatifs a la candidate ou au candidat, y compris les suivants :

Prénom

Nom de famille

Date de naissance

Adresse électronique

Statut actuel au Canada
Principal pays de citoyenneté

Numéro de passeport

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.




Nouvelle demande d'admission

Sagitdl d'une nouvele candidatire ou fune candidature axistante que vous avez créde praalablemeant?

3
+‘

Nouveau candidat(e) Candidal(e) existant(e)

Nouveau candidat(e)

Avant de commences, TourMssaZ-nous Gueltues renseignements sur L candidate ou le candidat

Prénom
Nom de famille

Date de nalssance

o)

Adresse dectronigue

Statut actuel au Canada @

Principal pays de citoyenneté

4. Cliquez surle bouton « Continuer ».

Nota: Veuillez s.v.p. saisir le nom de la candidate ou du candidat exactement tel qu’il est inscrit sur
son passeport.

Il est possible d’indiquer uniquement un prénom ou un nom de famille (dans ce cas, laissez 'autre
champ du nom vide).

Les noms écrits en toutes majuscules ou en toutes minuscules seront automatiquement corrigés afin
d’afficher Uorthographe appropriée.Please enter the applicant’s name exactly as it is shown on their
Passport.

g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.




Traiter un(e) candidat(e) en double

Si la candidate ou le candidat existe déja dans la liste de votre agence, vous verrez peut-étre s’afficher
une page d’avertissement de candidat(e) en double, comme celle-ci:

Nouvelle demande d'admission

SR8 dune nouvele conthdaiune oy Eure Canduaaniam Existane gue DU GrR7 Codde oodaladiomen?

= -
Nouvaou candidat{e) Candidot{e) exstant(e

Copler candidat{e)

ot BHocnonnoz @

| 50 pout quo cente candldate cu 00 CaNdidat 63510 COJE dans o Systema. S il ou 5T paeEt dans s late oL

CHnSdate ou e SIS a0n de CoNUE I IHOCRSIUS G0 OeNAN0e CA0MISSIOn 51 Vous SOuUNETEZ cONTPueTr A crisr U fonvelie

canddate ou un nouvesu cancidat, ciquez sur Continues

Pat Roberts

- sriaBgmat oo @ Dwte do sovssanoe 27 sept
473503 @ Nwnarma

Conwat ANNULER

Si un nom de candidat(e) correspondant s’affiche (ainsi que ses renseignements), sélectionnez cette
candidate ou ce candidat dans la liste pour continuer. Sélectionnez « Continuer » si vous souhaitez
continuer de créer un nouveau profil de candidat(e).

Si un(e) candidat(e) correspondant n’est pas trouvé pour votre agence, vous verrez peut-étre
également s’afficher avertissement suivant de candidat(e) en double :

Candidat{e) en double

# se peut que cette candidate ou ce candidat existe déja dans le

systéme Veulllez p. confirmet que |8 candidate ou le candidat n's

pas défa un dossler chez collegesdelontarion ca intemnational

¢ Silacandidate ou le candidat confirme avoir déja commencé a remplir une demande d’admission,

ou ne le sait pas, demandez-lui de communiquer avec le collége, puis fermez toute demande
préalable. La candidate ou le candidat peut également exiger un changement d’agence pour toute
demande de statut « Ouvert ». La candidate ou le candidat doit communiquer avec le collége afin
de traiter cette requéte.

o S’ils’agit d’une erreur, veuillez s.v.p. cliquez sur le bouton « Continuer ».

Nota : Les demandes d’admission en double créent des difficultés pour le personnel de ’'admission
des colleges et en ralentissent le traitement.

Veuillez s.v.p. éviter de créer, dans toute la mesure du possible, des demandes d’admission en double.
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Sélectionner un college

Vous verrez s’afficher une liste de colleges disponibles pour cette candidate ou ce candidat. Cliquez
sur le collége auquel vous souhaitez faire demande.

= Portail des agents

Admissionse.= Sélectionnez un établissement pour Pat Roberts Cansidatis) & X2323842
Internationale

SCAS
PR Etablissements disponibles

N Nerwer A quet rtablssement sochanes »ous faie demande?
QA Fechechs Prog ™
P Test Callege
B Nowpebs dersinoe
B Aficrar vues - ¢ TestCollege 3
mdicat(e)s - o
& TestCollege 4
Demandes da0masioe
s V' TestCollage §
Repotty
Rembduraernent \y TestCallege §
\C=TE
° A ‘.L/ Teut Callegs 7 [FR Onty)
Qe
Eralibaperrwnt s t Calle i
\# TestLoad College 09

Demandes d'admission en cours

L#si Gerranins T0Y9 SN JUANVGS 01 o0 SUsrs O Yaleremt Vs ne Dostrel Make

Qur d Ut SUS R e S 509 Que v agum v per santed dadimis Lion Oe Ce

Qorrder aura Toominé 92 1ty wot'e emanas Rctudie

Dans notre systeme, vous verrez uniquement s’afficher les colleges avec lesquels vous avez
actuellement une entente. Si vous souhaitez faire demande a un collége avec lequel vous n’avez
actuellement pas d’entente, veuillez s.v.p. communiquer avec le service international de ce dernier,
pour en savoir davantage.

S'ouvre la liste de contrdle préalable a la demande d'admission pour la nouvelle candidate ou le
nouveau candidat. Cette page comprend un message de bienvenue a la candidate ou au candidat,
une liste d'instructions et les points a passer en revue avant de continuer vers la demande
d'admission.

g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Voici un exemple:
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Cliquez sur le bouton « Commencer a remplir demande d’admission! ».

Renseignements personnels

L’étape suivante de la procédure de demande d’admission correspond a la page « Renseignements

personnels » (voir ci-

dessous).
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College 7 Renseignements personnels

rents Ronseignements de base

v generss
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Prénom .
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-
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Renseignements de base

1. Saisissez le nom légal de la candidate ou du candidat, tel qu’il parait dans sa documentation
officielle.

2. Saisissez le titre de civilité de la candidate ou du candidat (par exemple, M., Dr ou Mad.), tel qu’il
parait dans sa documentation officielle.

3. Saisissez le prénom de la candidate ou du candidat.

4. Sinécessaire, saisissez le deuxiéme prénom de la candidate ou du candidat; utilisez le bouton «
Deuxieme prénom » pour ajouter d’autres prénoms, s’ils s’affichent dans sa documentation
officielle.

5. Saisissez le nom de famille de la candidate ou du candidat.
6. Sinécessaire, saisissez le suffixe de la candidate ou du candidat

Nota : Veuillez s.v.p. saisir le nom de la candidate ou du candidat exactement tel qu’il est inscrit sur
son passeport.

Il est possible d’indiquer uniquement un prénom ou un nom de famille (dans ce cas, laissez 'autre
champ du nom vide).

7. Veuillez confirmer que le nom est identique a celui de la documentation légale. Nous
recommandons de vérifier la documentation officielle de la candidate ou du candidat. Une fois
cette information avérée, cliquez sur « Oui ».

8. Confirmez la date de naissance préalablement saisie de la candidate ou du candidat.
9. Sélectionnez le pays de naissance de la candidate ou du candidat.
10. Sélectionnez l'identité de genre de la candidate ou du candidat.

11. Sélectionnez la langue maternelle de la candidate ou du candidat.

Citoyenneté

1. Confirmez le statut actuel de la candidate ou du candidat au Canada.
Statut au Canada:

. Sélectionnez « Aucun statut au Canada » si la candidate ou le candidat a 'intention de
présenter une demande de visa/permis d’études

o Sélectionnez « Permis d’études » si la candidate ou le candidat est déja au Canada en
vertu d’un permis d’études (une copie du permis d’études de la candidate ou du
candidat devra étre exigé)

o Sélectionnez toute autre option, le cas échéant

2. Confirmez les renseignements préalablement remplis relativement a la citoyenneté de la
candidate ou du candidat.

rry
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3. Confirmez le numéro de passeport de la candidate ou du candidat

Adresse de la candidate ou du candidat

1. Saisissez I'adresse postale de la candidate ou du candidat. Vous devrez peut-étre ajouter des
renseignements additionnels, par exemple, I'Etat. Saisissez les renseignements dans tous les
champs s’affichant en rouge. Assurez-vous aupres de la candidate ou du candidat qu’il lui est
possible d’obtenir son courrier a cette adresse.

2. Silacandidate ou le candidat vit actuellement a cette adresse, sélectionnez le bouton « Qui» a la
question « Votre adresse actuelle est-elle identique a votre adresse postale? ».

3. Silacandidate ou le candidat vit a une adresse différente, sélectionnez le bouton « Non » et

saisissez son adresse actuelle

Coordonnées de la candidate ou du candidat

1. Saisissez au moins un numéro de téléphone pour la candidate ou le candidat.

2. Vous pouvez saisir d’autres numéros de téléphone ou adresses électroniques ou la candidate ou le
candidat préférerait étre contacté(e).

3. Saisissez tous les détails nécessaires relativement a un contact d’urgence pour votre candidate ou
candidat.

4. Cliquez surle bouton « Enregistrer + Continuer ».

Nota : Si des renseignements sont manquants ou incomplets, vous verrez alors s’afficher de nouveau
la page « Renseignements personnels »; les champs manquants ou incomplets paraitront en rouge.

Remplissez tous les champs en rouge. Une fois les champs remplis correctement, vous passerez alors
a I’étape suivante.

Fournir un(e) agent(e)

1. Cliquezsur le bouton « Oui » a la question « Travaillez-vous avec un(e) agent(e)? ».\
2. Votre agence sera présélectionnée dans la liste déroulante.

3. Passezen revue la déclaration d’autorisation avec la candidate ou le candidat.

Une fois recue leur confirmation, cochez la case « J’autorise, par la présente, mon agent(e) a agir
en mon nom pour toute question relative ¢ ma demande d’admission ».

4. Cliquez sur le bouton « Enregistrer et continuer ».

Références

Si une candidate ou un candidat a été référé par une étudiante ou un étudiant du collége ou par une
école partenaire d’échange, elle ou il pourra le déclarer dans cette page, permettant ainsi la
renonciation des droits de demande d’admission.

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Ecole partenaire d’échange

1.

Si la candidate ou le candidat a été référé par le biais d’'un échange avec une école partenaire,
cliquez sur le bouton « Oui ».

Sélectionnez le nom de I’école avec laquelle la candidate ou le candidat est associé, dans le menu
déroulant, puis cliquez sur « Enregistrer + Continuer ».

Référer un(e) ami(e)

*Nota : Cette option n'est pas activée pour tous les colleges.

1.

3.

Si la candidate ou le candidat a été référé par une étudiante ou un étudiant au college par le biais
du programme Référer un(e) ami(e), sélectionnez « Oui » sous cette section.

Saisissez le nom de I’étudiante ou de ’étudiant a Uorigine de la référence, son numéro d’étudiant
et son adresse électronique.

Cliquez sur « Enregistrer + Continuer ».

Renseignements existants sur ’étudiante ou l’étudiant

Si la candidate ou le candidat a préalablement fréquenté le college, elle ou il peut saisir cette

information ici.

1.

2.

Cliquez sur le bouton « Oui ».

Saisissez le numéro d’étudiant et I'adresse électronique au college de la candidate ou du
candidat.

Cliquez sur « Enregistrer + Continuer ».

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Demande d'admission pour Pat Roberts

Contact College | Demando ¢'admission ¥ X2629164
Agence et références
Agent(e) - Détails

Lagance sulvanta 56ra as50ciee a cetts demande d'admission au moment da la soumission da cette demiere

_Test Agancy 1
ﬂ La candidate ou b candidal sutorise cesle agence & agir en son Nom pour LoUte Guestion ayant Trait 4 sa demarnde
d'samission au Test Cotlege 2
Référence - Détails

Ecole partenakre d'échange

Etes-vaus as50cie(e) a une école déchange/partenanat de Test College 27

=0

Renseignements - Eleve actuel(le)

Etes-vous un{e) @udianie) actuel(ie) & Test College 27

Cui Non

Sélection des programmes

Une fois sélectionnée l'option susmentionnée, la boite « Premier choix de programme » s’affiche,

comme ci-dessous.

Demande d’admission pour Pat Roberts

Cantact Coliégial | Demande d'admission ¥ X2657180

Choix de programme

Premier choix de programme

Session
Titre de competence

Nom du programeme

* Ajouter un autre progrsmme

Envogistrer « Contnuer
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1. Sélectionnez la Session a laquelle la candidate ou le candidat souhaiterait débuter ses études.
Assurez-vous de tenir compte du temps requis, le cas échéant, pour l'obtention des visas et le

déménagement.
. Automne : Programmes débutant entre ao(t et novembre
o Hiver : Programmes débutant entre décembre et mars
. Printemps : Programmes débutant entre avril et juillet

2. Sélectionnez le Type de titre de scolarité que préfere la candidate ou le candidat.

° N’importe quel titre : sélectionnez cette option pour afficher tous les programmes.

. Grade : huit sessions (quatre ans) d’études.

. Diplome d’études collégiales de I’Ontario : quatre sessions (deux ans) d’études.

o Diplome d’études collégiales supérieures de I’'Ontario : six sessions (trois ans)
d’études.

° Certificat d’études collégiales de ’Ontario : deux sessions (un an) d’études.

o Certificat d’études collégiales supérieures de ’Ontario : exige 'obtention préalable
d’un certificat ou d’un dipldme d’études postsecondaires aux fins d’admission - durée
variable

o Autre : durée variable.

3. Sélectionnez le « Nom du programme » auquel la candidate ou le candidat souhaite faire
demande.

4. Une fois un programme sélectionné, vous verrez s’afficher sa disponibilité aux divers campus.
Sélectionnez le campus voulu et la date de début. Si le programme sélectionné est offert a divers
campus et dates de début (appelés « entrées »), vous verrez alors de multiples options; mettez une
coche (v) a c6té de chaque combinaison voulue de campus et date de début.

0 This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.



Premier choix de programme

Session

Automne 2020 L

Titre de compétence

Dipléme détudes collégiales avancées de I'Ontario -

Nom du programme

Advanced Diploma 1 (TST7AD1) oo

Sélectionner un campus et une date de début -

Campus Date de début Disponibilité
O 9 Fourth Campus 1 sept. 2020 Ouvert
O @ Third Campus 1 sept. 2020 Ouvert
O 9 Secondary 1 sept. 2020 Ouvert
- 9 Main 1 sept. 2020 Ouvert

Nota : Vous pouvez sélectionner un programme seulement si une combinaison « Campus + Date de
début » y est accessible avec le statut « Ouvert » ou « Liste d’attente ». Vous ne pouvez pas faire
demande a une entrée d’un programme de statut « Fermée »,

5. Silacandidate ou le candidat souhaite ajouter tout de suite un autre programme, vous pouvez
cliquer sur le bouton « Ajouter un autre programme » et suivez les mémes étapes pour ajouter des
programmes additionnels.

6. Deés que vous aurez ajouté au moins un programme, cliquez sur le bouton « Enregistrer +
Continuer ».

Etudes

1. Dans la section « Etudes », cliquez sur le bouton « Ajouter une école »

Nota : Vous devez définir au moins une école pour la candidate ou le candidat afin de pouvoir
soumettre la demande d’admission.

Demande d'admission pour Pat Roberts D

Contact Colléalal | Demande d'admisston # X2657180

Etudes

Antécédents scolaires

Veuillez s.v.p. founir des details sur vos études secondaies, colléglales et universitalres, actuelles et antérieures,

[ + Ajouter une aulre dcobke ‘
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2. Dans lafenétre contextuelle, fournissez les détails relatifs aux études préalables et actuelles de la
candidate ou du candidat. Voici une description des options possible pour le champ « Titre de
scolarité » recu :

o Les options relatives au niveau secondaire sont : Etudes secondaires supérieures ou
Dipléme d’études secondaires

° Les options relatives au niveau collégial sont : Diplome, Certificat, Certificat d’études
supérieures ou Grade

° Les options relatives au niveau collégial sont : Grade universitaire, Maitrise, Doctorat,
Baccalauréat ou Autre

3. Cliquez surle bouton « Terminé ».

4. Utilisez le bouton « Ajouter une école » pour inclure tout autre renseignement lié a un
établissement scolaire. Nous recommandons d’inclure tous les antécédents scolaires pertinents.

5. Vous pouvez utiliser les boutons « Editer » ou « Supprimer » situés a droite de chaque école pour
modifier ou supprimer les détails relatifs aux études de la candidate ou du candidat.

Nouvelle école

Veoirllor s x 2 tounnir sutant de ditals que possitle oo
et de oette eccie

Type dbcols

Nam de 'écok

Wile

Pays

Peovnce/Esat/ Prefecaae

Programme (facuttuif)

Date de cobrt

Nivoau de scolanse
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Documents justificatifs

Maintenant que vous avez ajouté les détails relatifs aux études et aux compétences linguistiques en
anglais de la candidate ou du candidat, |'étape suivante consiste a téléverser les documents

justificatifs.

Demande d’admission pour Pat Roberts (=9

Contact Coldginl | Demande d'sdmession # X2657181

Documents justificatifs

Preuve de citoyennete

Veuslier s v foumi un ou plus d un ges doturmenta suivanls Comme preuve de cooyennels Yous dever fournr une cople de

WOTI® Dassepor]
Carte de résclant permanem
Certificat de maniage
Cerufical de naissance

Document de rétugké u sena de fa Conventior

Documents de crioyernetd

Pagseport

Dacuments acolaires pour ABC Secondary

Newthez s v.p. foumi un ou phlos dun document ) scolaire{s) pour celle scole
Approdation de Tarnicuiation

Baccalauréat international

La page Documents justificatifs se divise en groupes, selon les catégories de documents suivantes :

Preuve de citoyenneté

Nota : Le passeport constitue un document obligatoire aux fins de preuve de citoyenneté.
e Documents scolaires pour chaque école ajoutée dans la page Etudes

e Résultats de tests pour le type de compétences linguistiques en anglais rapporté

Vous devez fournir au moins un document justificatif pour chaque jeu de résultats de tests saisi

dans la page Etudes.

Si le test n'a pas encore été passé, veuillez alors fournir une preuve d'inscription ou une preuve de

la date prévue du test.
e Documents de visa (facultatifs)

Nouveau dans la version d'octobre 2022. Formulaire de déclaration de garde - Il arrive parfois
qu'lIRCC exige ce document si la candidate ou le candidat est d'age mineur (moins de 18 ans).

e Documents exigés par des programmes spécifiques

Exemples : portfolios, preuve de dépot ou de paiement des droits de scolarité, curriculum vitae)

“ This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.



Les étapes suivantes expliquent comment ajouter un passeport comme preuve de citoyenneté. Le
processus est le méme pour chaque type de document justificatif a ajouter.

1. Dans la section « Preuve de citoyenneté », cliquez sur le type de document que vous soumettrez.

Demande d'admission pour Pat Roberts D

Contact Collégial | Damande d'admission # X2657181

Documents justificatifs

Preuve de citoyenneté

Veuillez s v.p. foumnil un oo plus d'un 088 doCuments SUIVANs comene preuve de Ctoyennstd Vous deyez foumir une cople da

votre passepor
Carte de résident permanent
Certificat de mariage
Certificat de nussance
Document de réfugié au sens de la Convention
Documents de citoyenneté

+ Passeport

2. Cliquez dans la zone Sélectionner fichier(s) pour sélectionner le document a téléverser, ou encore
glissez-déposez un document dans le fenétre de téléversement a partir de votre ordinateur.
Demande d'admission pour Pat Roberts Gl

Contact Cosdglal | Demande d'admission # X265718)

Documents justificatifs

Preuve de citoyenneté

Vowlle:z 3.v.p. foumir les fichiers nécessaires comme preuva de ctoyennetd, Vous devez faurnir una copie de votre pa

Vous pouvez (éverser jusgud 10 fichiers pav document. Assurer yous que & taille de chague Bchier ot de 50 MB ou moms

Passeport X

Tésdverser une cople ge volre Passeport

(+3

Sélectionner fichier(s)

Nota : Les documents numérisés ou les photographies que vous téléversez doivent étre de bonne
qualité et faciles a lire.

Le document Passeport est ajouté a la demande d'admission. Les documents de format non
acceptable afficheront une erreur. Assurez-vous que tous les documents que vous téléversez sont
acceptés par le systeme.

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Documents justificatifs

Preuve de citoyennete

f

Veulez s v.p. fournir les fichiers nécessaireg comme prouve de citayenneté. Vous dewes faurnir une copie te volre passeport

Vious pouver Midverder jJusqus 10 fichiers par document. Asswe2 vous gue fa taille de chague fchier 0T de 50 M8 cu maing

Passeport

Teléyerser une copie de volre Passepor

1

Sample Passport for IAS on U 2
. : z Sélectionnes Nichler(s)

Apres avoir téléversé un document, le systeme vérifie s'il y a des fichiers en double, selon le nom
et la taille du fichier. Un message d'avertissement s'affiche si un fichier téléversé correspond a un
fichier déja présent dans le systéme. Vous devez supprimer le fichier en double avant de continuer
aremplir lademande d'admission.

3. Sivous souhaitez ajouter un autre document de preuve de citoyenneté, cliquez sur +Ajouter un
autre document et répétez les étapes.

Pour ajouter un autre type de document, faites défiler vers le bas la page Documents justificatifs
jusqu'a la section appropriée, puis cliquez sur le type de document que vous voulez ajouter, et répétez
les étapes susmentionnées.

Documents exigés manquants

e Vous pouvez enregistrer la demande d’admission en tant qu’ébauche et y revenir plus tard afin de
téléverser les documents manquants.

e |l estégalement possible de retourner a la page « Documents justificatifs » apres avoir soumis la
demande d’admission, afin de fournir les documents justificatifs nécessaires aux conditions de
l'offre

Revue

1. Passezen revue 'information afin d’en assurer 'exactitude et Uintégralité, et utilisez le bouton
[Modifier], dans la partie supérieure de chaque section pour accéder a une section préalable, afin
d’y apporter des révisions ou des corrections.

2. Faites défiler cette page vers le bas pour passer en revue les choix de programme, les études, et
les documents justificatifs.

3. Aubasde la page, cliquez sur le bouton « Continuer ».

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Revoir

° Veulllez s.v.p. réviser kes renselgnements cl-deseous afin Cen assunes exaatitude et Fintagralité
Si tout semdle exact, vous pouvez alors passer au palement des droits!

Programmes sélectionnés

#1 - Cookie Cutting (CookieCut)
Session Automne 2021
Prefanenoes Main - 1 sept. 2021

Ntre o= =colarnte Grade

Agence - Détails Modéer ngence

Test Agency 1
Agency Adaress, Agency City, Goa, Inde

B 1p si1e Wat

Renseignements personnels

Renseignements de base
Nom ¥Qai Pat Robeets

27 sapt. 1994

Bahamas

Homme

Payer et soumettre

Passer en revue le sommaire de la commande et appliquer un code de coupon

1. Passez en revue le sommaire de la commande avec la candidate ou le candidat.

Si une dérogation des frais active existe (par ’entremise d’une entente avec ’lagence pour le
collége en question), vous verrez alors le montant approprié de la réduction appliquée aux droits.
Aucun paiement n’est exigé si les pleins droits de demande d’admission sont visés par la
dérogation.

2. Sivous avez un coupon, saisissez-en le code dans la case « Code de coupon », puis cliquez sur le
bouton Appliquer coupon, afin de recevoir un rabais.

g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Payer et soumettre

Commande - Sommaire

Paasoz en revue votre commande afin d'en varifiar Vexactiude

; Vous avez un coupon? Appliquez-le dés mamtenant
Description Montant 8 P Applig

alin de recevolr votre réduction

Droits de demande d'admission 100008 .
—

Montant dd 100,00 $
> Ralruichir le sornmaire de la commande

0 Sl votre palement ne s'afiche pas, attendez quelques MInUes, pus rafralchissez 18 sommaire oe votre commande

Nata . ks drolts de camande d'admission sont non remboursables

Payer makntenant

Emettre un paiement

1. Lorsque vous étes prét(e) a régler les droits de demande d’admission, cliquez sur le bouton «
Payer maintenant ».

2. Dans lafenétre contextuelle, cliquez sur le bouton « Continuer ». Vous serez alors redirigé vers
Flywire, un fournisseur externe de service de paiement, afin d’effectuer le paiement.

Payer les frais de la demande
d'admission

Vous

o2 rRaiNge vers notre 1o

ISSEUT 08 Dasmert Extemes

Une LS YEUS Sure2 payé vos dr e demande
Yeulliez ratoanmse a cette fanatre afin de soumestirs yotre
demanos

ANNULER DONTINUER

Effectuer un paiement par ’entremise de Flywire

1. Silacandidate ou le candidat a un compte Flywire, il faut s’y connecter pour effectuer le
paiement. Sinon, il faut créer un nouveau compte.

2. Remplissez et confirmez les renseignements pertinents relatifs au paiement et cliquez sur le
bouton « Continuer le paiement ».

3. Lecaséchéant, suivez les instructions afin de compléter le paiement, puis cliquez sur le bouton «
Retourner a OCAS ».

Une fois le paiement effectué, Flywire doit le traiter avant que vous ne puissiez soumettre la
demande d’admission.

g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Payer et soumettre

Commande - Sommare

Fussa wn tewes Vot cormmiand W e voried Pasaciiude

Demcrpion Mortast
Oruets de demtance admisson 0020 §
At - OCATTETU004 (Pabecret s atterme)

Montam & 0,008

Y atiakts o

o Lo pabament 96 vOu CIOHE B8 OsTande TadmesuCn set on COWS OF traament. | Wmpe Je Saemer SApetd Je vore MOde de DIt L Taiement aes
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Lorsque Flywire aura traité le paiement, le statut du paiement sera modifié a Garanti, et vous en
serez informé par courriel. De méme, si le paiement a été annulé pour quelque raison que ce soit,
vous recevrez également un courriel de notification.

4. Une fois le statut du paiement passé a Garanti, cliquez sur « Soumettre ».
5. Vous verrez un message de confirmation a la page suivante.

6. Cliquezsurle bouton « Terminé » pour retourner au tableau de bord de la candidate ou du
candidat.

Comment puis-je gérer les candidates et candidats?

Afficher la liste des candidates et candidats

Chaque candidate ou candidat se verra attribuer un identifiant unique. Ceci s’affichera dans la page «
Enumérer les candidat(e)s » et constitue également un champ consultable.

1. Connectez-vous a votre compte.
2. Dansle Tableau de bord, cliquez sur le lien « Candidat(e)s » sous « Enumérer vues », a gauche.

La liste de candidates et candidats s’affichera a droite.

g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Rechercher une candidate ou un candidat

1. Dans la partie supérieure de la liste, saisissez le nom, 'adresse électronique ou le numéro de la
candidate ou du candidat.

2. Lesrésultats de recherche s’afficheront dans la partie inférieure, au fur et a mesure que le terme
de recherche est saisi.

Filtrer la liste des candidates et candidats

Sélectionnez le filtre que vous souhaitez appliquer dans la liste déroulante, a la gauche de la liste. Les
candidates et candidats peyvent étre filtrés par Session, Etablissement ou Citoyenneté principale.

Trier la liste des candidates et candidats

Sélectionnez comment vous souhaitez trier la liste a partir des options a la gauche de la liste. Il est
possible de filtrer les candidates et candidats par nom (nom de famille), pays, date de la derniere
activité ou date de création; la liste peut également étre affichée par ordre ascendant ou descendant.

Afficher et éditer les renseignements sur la candidate ou le candidat

1. Connectez-vous a votre compte.
2. Dansle Tableau de bord, cliquez sur le lien « Candidat(e)s » sous « Enumérer vues », a gauche.

3. Cliquezsur la candidate ou le candidat que vous souhaitez afficher.

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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4. Dans le tableau de bord de la candidate ou du candidat, cliquez sur le bouton « Afficher profil ».
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Les renseignements relatifs au profil de la candidate ou du candidat s’afficheront a la page

suivante.

9 This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Cliquez sur le bouton « Modifier », dans le coin droit supérieur, pour éditer les renseignements
relatifs a la candidate ou au candidat.

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.




Comment puis-je gérer les demandes d’admission?

Afficher la liste des demandes d’admission

1. Connectez-vous a votre compte.
2. Dans le Tableau de bord, cliquez sur le lien « Candidat(e)s » sous « Enumérer vues », a gauche.

La liste de candidates et candidats s’affichera a droite.
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Recherche, filtrage et triage de la liste de demandes d’admission

1. Danslabarre de recherche, sélectionnez un parametre de recherche a partir des suivants :

o Nom de la candidate ou du candidat

. Adresse électronique de la candidate ou du candidat
o Numéro d’id. de la candidate ou du candidat

. Numéro d’éleve

o Titre ou code de programme

2. Saisissez vos termes de recherche, puis cliquez sur Entrée.

Les résultats de recherche s’afficheront dans la partie inférieure, au fur et a mesure que le terme
de recherche est saisi.

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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3. Sélectionnez le filtre que vous souhaitez appliquer dans la liste déroulante, a la gauche de la liste.
Les demandes d'admission peuvent étre filtrées par Session, Etablissement, Citoyenneté

principale ou Statut de la demande.

Si le statut « Revue » est sélectionné, les demandes d’admission peuvent également étre filtrées
par statut de programme.

4, Sélectionnez comment vous souhaitez trier la liste a partir des options a la gauche de la liste. Il est
possible de filtrer les demandes d’admission par date de la derniére activité, date de soumission
ou nom de la candidate ou du candidat; la liste peut également étre affichée par ordre ascendant
ou descendant.

Vous pouvez réinitialiser tous les filtres et |'ordre du tri en cliquant sur Réinitialiser tout dans le

volet Filtres.

Afficher et éditer les renseignements relatifs a la demande
1. Connectez-vous a votre compte.
2. Dansle Tableau de bord, cliquez sur le lien « Candidat(e)s » sous « Enumérer vues », a gauche.

3. Cliquez surla demande d’admission que vous souhaitez afficher.

g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.



= Portall des agents

Admissionse:= Enumérer les candidat(e)s

PArQOCAS  Filtrer B 1t
Filtret par sesson
N Bemrem -
Q  Aectenthn Progoe 3
' R e Programene Filtrer par stablascmant Pal Robests
B Nouwdle oemanoe . B sioberiste * 3 o
o] 24334 9 aw
B Amcher vues N
Flirer par citoywness grncpsle
Canadatie)s
-
Denunden d acmimzion Pat Roberts
U & et T 13 Caw i
fhres
Oftre Trier USSPICETEN, 9 Bwrese
Mopom Tetoe e
orbowrerweny N
i Micheal Lattel Rarmiro Bek
O Corfigerer B Pave Micheal Littel Ramiro Beler
© UDate de 5 Comstes actiane -1 "o ' 0 D the remnnars Jar
Darte de codetion - 9 Luche ~ )
Déroction du trt
Crossam Lel Doucet
LR ‘ . ol s 5 Ul i nadsuatnce o 1
YR NI L
Graet Miller
=0

T | pagey 4ss

©° U

4, Lorsque lademande d’admission porte le statut « Ebauche », les sections de la demande
d’admission peuvent étre mises a jour en cliquant sur le bouton « Modifier », au coin droit
supérieur de chaque section.
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g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Une fois la demande soumise, il est possible de modifier les renseignements personnels, les études et
les documents justificatifs de la candidate ou du candidat. Sélectionnez le bouton « Modifier » pour
charger la page appropriée et apporter les modifications, puis cliquez sur « Enregistrer ».

Ajouter un autre choix de programme a une demande d’admission

e Lorsque lademande d’admission est en mode Ebauche, vous pouvez y apporter toutes les
modifications voulues aux choix de programme.

e Des que lademande prend le statut « Réviser », les choix de programme ne peuvent alors étre
modifiés et leur ordre ne peut étre modifié.

e Il esttoutefois possible d’ajouter un nouveau programme a la demande d’admission, mais
seulement:

o Si le collége a rendu une décision « Refusé » ou « Liste d’attente » pour un choix de
programme existant; ou

. La demande d’admission au college n’a pas encore le nombre maximum de choix de
programme permis.

¢ Silademande d’admission a le statut « Fermée », aucun nouveau choix de programme ne peuty
étre ajouté

Afficher le statut de la demande

Dans le Tableau de bord, cliquez sur le lien « Demandes d’admission » sous « Enumérer vues », a
gauche.

Le statut de demande s’affiche a c6té de chaque demande d’admission dans la liste. Les demandes
peuvent prendre le statut « Ebauche », « Revue » ou « Fermé ».
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Le collége rend une décision sur un ou plus d’un choix de programme compris dans la demande
d’admission :

e Liste d’attente : statut émis lorsqu’il n’y a pas de place disponible au programme. Rien ne garantit
que le college fera une offre aux candidates et candidats se trouvant sur une liste d’attente.

e Refusé: statut émis lorsque ce choix de programme de la demande d’admission n’est plus
considéré. De plus, dans certains, le statut « Refusé » peut indiquer le fait qu’une décision a été
rendue sur d’autres choix de programme.

e Pré-admission, et

e Offre

Traiter les demandes ayant « Besoin de plus d’information »

Lors de la revue initiale de la demande d’admission, il se peut que le collége détecte des erreurs ou
exige des renseignements additionnels. En pareil cas, le statut de la demande passe a « Besoin de plus
d’information » et vous et la candidate ou le candidat recevrez un courriel de notification. Suivez les
étapes ci-dessous pour fournir les corrections ou les renseignements manquants.

Trouver la demande d’admission
1. Connectez-vous a votre compte.
2. Cliquezsur le lien « Candidat(e)s » sous « Enumérer vues », a gauche.

3. Filtrez par statut de demande d’admission = « Besoin de plus d’information », tel qu’illustré ci-
dessous.
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4. Saisissez le nom de la candidate ou du candidat et l'identifiant de la demande d’admission dans la
barre de recherche, afin de trouver la personne appropriée. Sélectionnez-la dans la liste.

“ This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.



Passer en revue les instructions

1. Dans la page des détails de la demande d’admission, vous verrez une section dans la partie
supérieure intitulée « Renseignements additionnels exigés », ainsi que les notes et instructions du
collége.

Il'se peut que le college exige des corrections aux renseignements personnels, aux études et aux
documents justificatifs.

L’exemple ci-dessous montre des corrections aux documents justificatifs.
2. Lisez attentivement les instructions, puis cliquez sur le bouton « Modifier ».
Apporter les corrections nécessaires

1. S’affichera alors la page appropriée dans la demande d’admission - ’'exemple ci-dessous affiche
la page « Documents justificatifs ». A 'aide des instructions ci-dessus, trouvez le document
justificatif exigeant des renseignements manquants.

2. Dans la section « Documents scolaires » sous I’établissement pertinent, cliquez sur le type de
document que vous soumettrez.

3. Une fenétre de téléversement s’affichera. Vous pouvez glisser-déposer un document de votre
ordinateur dans la fenétre de téléversement, ou vous pouvez cliquer dans la zone « Sélectionner
fichier(s) » pour sélectionner un document a téléverser.

4. Faites défiler jusqu’au bas de la page et cliquez sur le bouton « Enregistrer » pour enregistrer les
modifications.

Soumettre de nouveau la demande d’admission

Dans la page « Demande d’admission - Détails », cliquez sur « Soumettre de nouveau ».
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Apres avoir soumis de nouveau la demande d’admission, cette derniére prendra le statut « Soumise
de nouveau ».

Retirer ou annuler une demande d’admission

1. Dans le Tableau de bord, cliquez sur le lien « Demandes d’admission » sous « Enumérer vues », a
gauche.

2. Cherchezlademande d’admission que vous souhaitez retirer ou annuler, puis cliquez sur la
demande d’admission.

3. Dans le coin droit supérieur de I’écran, cliquez sur le lien « Collége - Coordonnées » et
communiquez avec le collége en question a 'aide des coordonnées fournies dans la fenétre
contextuelle.

4. Fournissez le numéro de demande (et le nom de la candidate ou du candidat) au college pour la
demande d’admission que vous souhaitez fermer.

g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Comment dois-je gérer les offres?

Recherche, filtrage et triage des offres

1. Dans le Tableau de bord, cliquez sur le lien « Offres » sous « Enumérer vues », a gauche.
La liste d’offres s’affichera a la droite.

2. Dans la partie supérieure de la liste, saisissez le nom, 'adresse électronique, le programme ou le
numéro de demande de la candidate ou du candidat.

Les résultats de recherche s’afficheront dans la partie inférieure, au fur et a mesure que le terme
de recherche est saisi.
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3. Sélectionnez le filtre que vous souhaitez appliquer dans la liste déroulante, a la gauche de la liste.
Vous pouvez filtrer les offres par Session, Etablissement, Citoyenneté principale, Statut ou Type
de condition.

4. Sélectionnez comment vous souhaitez trier la liste a partir des options a la gauche de la liste. Les
offres peuvent étre triées par Date d'expiration, Date d'émission, Nom de la demande (nom de
famille) et Date de la derniére activité. La liste peut également étre affichée par ordre ascendant
ou descendant.

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Afficher le statut des offres
1. Dans le Tableau de bord, cliquez sur le lien « Offres » sous « Enumérer vues », a gauche.
2. L’offre de statut s’affiche a c6té de chaque offre dans la liste. Les offres peuvent prendre 'un des

statuts suivants : « Pré-admission », « Offre », « Acceptée », « Refusée », « Payée » , « Pré-inscription
», « Révoquée » ou « Retirée ».
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Le collége peut émettre une offre pour:
e un choix de programme compris dans la demande d’admission

e unautre programme ou une autre entrée du méme programme (ce qui constitue une « autre offre

»)
e unprogramme ESL/EAP

Certains colleges peuvent également inclure des détails relatifs a un « Futur programme » / une «
Future entrée » dans leur lettre d’acceptation.

Afficher la lettre d’acceptation

1. Dans le Tableau de bord, cliquez sur le lien « Offres » sous « Enumérer vues », a gauche.
2. Sélectionnez l'offre que vous souhaitez afficher.

3. Dans la page « Offre - Détails », cliquez sur le lien « Afficher lettre d’acceptation ».

Détails de l'offre
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Automne 2024

1 sept 2024

19 juin 2032

1me 2 Année(s) scolaires(s) (périodes de 8 mais)

Plein temps

=nce  _Test Agency 1

Stage pralique requis

I & AMicher lettre d'acceptation I

$ Arficher recu du palement

= Exiger un report + Retirer I'acceptation

Si une lettre d’acceptation préalable a été recue, le lien « Afficher lettres préalables » s’affichera.

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Offres avec futures entrées

Emettez "1 + 1 (ou anglais + programme futur)" dans les cas ol la lettre d'offre contient une offre sur
un programme et une "considération" pour un deuxieme programme ou futur, sur la base de la
réussite du premier programme. Ceci est couramment utilisé lorsque |'étudiant doit terminer un
programme de compétences linguistiques en anglais (EAP) comme condition pour commencer ses
études dans sa sélection de programme a temps plein.

Accepter une pré-admission

Certains colleges peuvent émettre une lettre de « pré-admission » avant de fournir la lettre
d’acceptation (ou lettre d’offre) standard. La candidate ou le candidat doit satisfaire a des conditions
spécifiques précisées dans la lettre de pré-admission avant de recevoir une lettre d’offre standard. Il
peut s’agir, par exemple, du paiement d’un dépét ou le fait de satisfaire a des exigences spécifiques.

La lettre de pré-admission est semblable a la lettre d’offre standard, sauf une exception importante :
dans la partie supérieure, 'on y indique ceci: « CETTE LETTRE NE PEUT SERVIR A DES FINS DE
DEMANDE DE VISA ». Par conséquent, la candidate ou le candidat ne peut utiliser cette lettre pour
formuler une demande de visa/permis d’études. Toutefois, le contenu et le format de la lettre est
suffisant pour aider la candidate ou le candidat avec une demande d’aide financiere (par exemple, un
emprunt bancaire). Vous pouvoir voir ci-dessous un exemple de lettre de pré-admission.

Formulaire d’acceptation internationale

normalisée
“CETTE LETTRE NE PEUT PAS ETRE UTILISEE A DES
FINS DE VISA*

Date de délivrance : 04 décembre 2020

Renseignements personnels

Nom de famille : Certificat d’acceptation du
Boucher
Prénom : Adresse postale compléte

Le statut « Pré-admis(e) » s’affichera dans votre portail d’agent(e). Une lettre de pré-admission peut
comprendre certaines conditions, tout comme une lettre d’offre. Des que la candidate ou le candidat
satisfait aux conditions stipulées dans la lettre de pré-admission, il est alors possible de passer la pré-
admission a une offre standard; la candidate ou le candidat recevra par la suite une offre d’offre
standard afin de faciliter la suite du processus d’admission.

1. Dans la page « Enumérer les offres », « Filtrer par statut = Pré-admis(e) ».

2. Sélectionnez l’entrée voulue de statut « Pré-admis(e) » dans la liste.

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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3. Dans la page « Pré-admission - Détails », cliquez sur le bouton « Accepter la pré-admission ».

Détails de pré-admission

Vous devaz satisfaie les conditions de votre pré-admission ool au 27 mai 2029, 231 59 min 59 5
Date d émsssion 18 sept. 2022, 1Bh 30 min 11 3

aNaINale

Oate oo |n derrvare S0

Ontanao College Advanced Diptoma oUUESDSDIE (00UEGOGDIE)
Dipidme d'études collegiales avancées oe I'Ontario
ourth Campus
86 Chestnut St, Guelph
Primtemps 2022

27 avr. 2022
12 pin 2030

me A Inconnu
Tempa partied

_Test Agency 1

o did aeleve mEhFallelaYeBayYWEEvshiEfpU

Stage pratigue requis

2 Afficher lettra de pré-admizsion

I S ) m

4. Un message de confirmation s’affichera. Lisez les renseignements qui y sont fournis et cliquez sur

le bouton « Continuer ».

9 This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.




Accepter la pré-admission

Veulhez s v confimer gus vous SoUbIes accepler oetia
pre-asmintior pout Ontario College Advanced Diploma
oUUER0DIE (Primtemps 2022). Vous 2w pouel tas

M CRtte SCTON
Veuller v consuitet votre ieltre de pré-agmizeon pout
LRONELT Gen SAIER BUT WA CONTTLINE NCRRAMINE SUS Ol

dever satctae

* AMicher la lethe de pee-admisson

ANNLLER CONTINUER

Dés que le college reconnait que les conditions nécessaires de la pré-admission ont été remplies, le
collége émettra alors une offre standard (avec une lettre d’acceptation mise a jour).

Accepter Uoffre

1. Dans la page « Enumérer les offres », « Filtrer par statut = Accepté».

2. Dans la page des détails de ['offre, cliquez sur «Accepter 'offre».

Détails de 'offre

Vous devez satiafake les conditions de votre lettre doffre el au 10 mal 2032 23 h 59 mm 59 =

19 sept. 2022 1Bh 32 min 158
S.0

Forward Configuration Manager (ZEIJODOLNB)
Certificat d'etudes colléglales ge IOntario
Fourth Campus

86 Chestriut St Guelph

Hiver 2023

1 0ée. 2022

19 tewr 2029

1 Ameals)

Plein temps

_Test Agancy 1

Stage en Industrie requis

ravail

£ Affichar lettre d’accapiation

epter fofh X Refuser I'offre

3. Un message de confirmation apparaitra. Lisez les informations fournies et cliquez sur «continuer»

pour confirmer |'acceptation de ['offre.

” This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.




Accepter 'offre

Vaulhz £y p corfvmet gua wous SoUNanas socepter carnto
#re pour Forward Coofiguration Manager (Hiver 2023)

Vous e ousE Das AU Colie ACTON

Al do reserver voive piace dane Ce ETOQTNTIME, VOUT

Guord rAgie VOlrs GRpat Pouws plus o aeally weulier

COomBAtin 68 INMNICUOND 36 DIt ANt 401w Witre

dacoepianon de fetadiccomant collegs

* At b Witre Cacceptation

Tant I'agent(e) que la candidate ou le candidat peuvent accepter une offre, refuser une offre ou retirer

I’acceptation d’une offre.

Retirer une offre acceptée

1. Dans le Tableau de bord, cliquez sur le lien « Offres » sous « Enumérer vues », a gauche.
2. Sélectionnez I'offre vous souhaitez afficher.

3. Dans la page « Offre - Détails », cliquez sur le lien « Retirer 'acceptation ».

Détails de l'offre

Jate démission 30800t 2022, 18h 13 mmn 41 5
so

4001 2022, 00N 2BEmin 07 &
12008 2022, 1T h21 mind2s

Cenificate 1 (TSTICY)

Certificat d'studes collegiales de I'Ontario
Mamn

86 Brattle St, Cambridge

Automne 2024

1 sept. 2024

19 juin 2032

= 2 Année(s) scolaires(s) (périodes de 8 mos)

Plein temps

Agence e rétérence  _Test Agenty 1

Stage pratique reguis

* Afficher tattre d'accaptation

2 Afficher togu du paiamant

=+ Exiger un report * Reatirer Facoaptabon

4. Un message de confirmation s’affichera. Lisez les renseignements qui y sont fournis, puis

sélectionnez la raison du retrait dans la liste déroulante.

“ This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.




Retirer I'acceptation de l'offre

Noutlog 5 v i InSuer POUNCUS YOS NETINOT | SCOopIanion
Qo cotte oftio

Retire & ratson

Semchitmne Ut TG -

Noulzvous axiget wn tepart b unhe sesion Uiners)

Pour

5. Sivous souhaitez exiger un report, cliquez sur « Oui », puis, apres avoir cliqué sur « Continuer »,
vous verrez s’afficher ’écran de demande de report. Si vous sélectionnez « Non », ’'on vous
demandera si vous souhaitez exiger un remboursement.

Retirer I'acceptation de 'offre
Veulllez s.v.p. Indiquer pourguol yous retirez l'acceptation
de cotte offre
Retirer 1a raison

Demande de changement oe programime hd
Voulez-vous exigor un report & une session ultérioure?
& -

Voulez-vous exiger un remboursement?

[ou]ver]

|

ANNULER CONTINUER

6. Sivous sélectionnez « Non », ’on vous demandera alors si vous souhaitez exiger un

remboursement. Si vous sélectionnez « Oui », vous verrez s’afficher ’écran de demande de
remboursement aprés avoir cliqué sur « Continuer ».

7. Sivous avez sélectionné « Non » pour les deux options, le statut de [’offre passera alors a « Retirée
», mais vous aurez toujours l'option d’exiger plus tard un report ou un remboursement dans
’écran de loffre.

Refuser une offre

Nouveau dans la version d'octobre 2022 : Si une agente/un agent ou une candidate/un candidat
décide de refuser une offre, elle ou il doit en fournir la raison.

1. Dans la page « Offre - Détails », cliquez sur le bouton « Refuser U'offre ».

2. Un message de confirmation s’affichera. Lisez les renseignements indiqués, puis sélectionnez une
Raison du refus dans la liste.

g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.




Refuser l'offre

Veuilllez s.v. p. confirmer que vous souhsanez refuser cette
offre powr Forward Configuration Manager (Miver 2023)

Vous ne pouvez pas annuler cette action
Refuser |3 ralson

Sélectionner uns ratson ~

Voici les raisons possibles de refus d'une offre :
o Offre acceptée a un autre établissement d'un autre pays.
L'agent(e) ou le (la) candidat(e) peut préciser le pays.
o Offre acceptée a un autre établissement au Canada.

L'agent(e) ou le (la) candidat(e) peut préciser le nom de |'établissement.

. Problémes financiers
. Problémes familiers
° Autre (saisir une raison)

3. Cliquez sur le bouton « Continuer ».

La page Offre s'ouvre, avec le statut et la raison du refus affichés dans la partie supérieure de cette
derniére.

Offre pour Verlie Tyreek Hilll ¢

! Jnrt SO
= f

rogramme Forwara Configuration Manages (ZELIODOLNB)
Titre 22 scalarme Certificat d'étuoes collégiales ge IOntario

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Exiger un report
Dans le cas de 'acceptation d’une offre qui a été retirée apres avoir effectué le paiement, la candidate

ou le candidat peut exiger un report.

1. Dans la page « Offre - Détails » d’une offre retirée, cliquez sur le bouton « Exiger un report ».

Détails de Foffre

I3te dén or 30 200t 2022.1Bh 13 min 41 3
SO

doct 2022, 000 28 min 07 s
12060, 2022. 11 h 21 min42 s

Certificate 1 (TSTI1CY)

Cestificat datudes collégiales de 'Datarlo
Man

86 Brattle St, Cambridge

Automne 2024

1 sopt. 2024

19 jun 2032

me 2 Année(s) ecolaires(a) (périodes de 8 moss)

Plein termps

_Test Agency 1

Stage pratigue requis

2 Afficher lottre d'acceptation

& Ammcher regu du paiement

v Visa regu | + Exigar un report * Retiror Maccaptation

2. Alapage « Demande de report », vous pouvez soumettre les documents a I'appui de votre
demande de report.

Demande de report pour Louisa Rowland Hahn Oweranse faskmssm ¢ KI42353

VOUS DOUWEZ QRO LR ASDON A wOUY AImeasan s CORGO S YOS OSMancs O DenTes SU0soes & 600 1ofuseo O Camoassane Oy Caneds, 0u oo &

VLS 110 DUE Y SO er 50 MU PO et resins Serecrelies

Lo armmscien de separt Sant trartes en fosction de le CISpone e dee ZITGEmmes 1 1y B AUCEIE GETRITIN QU8 VOUR TEOMTIT UMD D8 I Ssssns &

L geasion LA eneure

VOus DOUWZ sechomant! ol un Mot DOUE 16 DIOSONTITE (Vecsd 0a0s »00W MIDE T a00eptathon AU Coligu, of, OQuermwnt JOer uiv sossion hinears
W L bty anrvee cobabm E11 I smes roms, S VOUE aCosctation! SOMT BUSH I DETREITE IFautitfiie YOuS SOUVES SRIger 3t lepir) oot M sehasee SN

o comttam a1 wtus secevnd s Ofe Ceerrensson sy Colbge o b Drrmmgte 1sver, pous 1o pousaed GHAMNT L1 1epor Dour b 1imesey O Mfonne savart

ALl momaent de fxiw voore Gemande e report & U TS SEDSCOUATE, YOUS dever TourTer e copke de fn lefhe oftciebe e refus O DeTTIg O'eiodes e

lamGessale comadence

Docurnerits de demande de report

Tdwrrmn Lmw Copw de SOT AOSTTARTTE o7 2P0 A Ve dwrssade (e segurt

O

Sactiorney Dot s
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3. Dans la section Demande de report - Détails, sélectionnez une Session, un Type de titre et un Titre
de programme dans les listes.

4. Dans la zone de saisie, fournissez tout renseignement additionnel en en appui a la demande de
report, puis cliquez sur Enregistrer.

Détails de ks demande de repont

Offre sctanile

Carticae ) (TSTICT), Avtomew 2024, Mom

Dermundie dn 1epoct powr b programims

Scme 1 ITSTICH)
BT

TR L o

Enubtes sdtdiconsdied

Exiger un remboursement

Si vous avez retiré I'acceptation d’une offre, mais que la candidate ou le candidat ne souhaite pas
reporter cette derniére, vous pouvez exiger plutét un remboursement.

1. Dans la page « Offre - Détails » d’une offre retirée, cliquez sur le bouton « Demande de report ».

Exiger un remboursement pour Louisa Rowland Hahn Demande Sadmission $ X2433531

Veube? sourmeilre voiee demande de rembourseinent c-dassout. Le college o Teas favaluation ot

CTEAMIMUN R JWec WOUS S0 pew

Si volrg Darmnds tutes 4 S0 retardé ou iU wow copte Or b ttre oM cwile de Fenbessade
CANGINNNE O 3% TOUTe CASIRCUL S5 vOUS AV07 ACCRDM e Oftie & un autre Sstlsament

AT TOUTHE LW OO 30 VOITG Preuse (TIPSS2iption & oot dmabisssment

fous les rambocracme m paysbles uregoament 3 Pociante ou etudiant. Le colége n et

oucun remboursement 2 un tiers

Pour plus S nfommation su stpe! Ges emBoursements, ¥ Compns koo questons sur e sulug, s

IAiement des rambourserments o bes Grole sdmisisieatile, prde de commusiguet svee le colibge

Demande de remboursement - Détails

TUGvarser une COpK 29 wOi S0OUMENtS &N A0PUI & vOUe deMmance 00 MeMBCUTSaTan:

[+3

Goloctcnnar Soteens

Requetes aaditiconelies

L bamgawr trasmendbe # ba weydite o338 srmarte eu! 5o I 300 twrmetivs

2. Dans la section Demande de remboursement - Détails, téléversez les documents en appui a la
demande.

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.




3. Dans la zone de saisie, fournissez tout renseignement additionnel en en appui a la demande de
remboursement, puis cliquez sur Enregistrer.

Il est possible de faire le suivi des demandes de remboursement peuvent dans la liste des
remboursements.

Téléverser une preuve de paiement

Une fois une offre ou une pré-admission acceptée, il est possible de téléverser une preuve de
paiement afin de démontrer que le paiement des droits pour le programme visé a bien été acquitté.

1. Cliquez sur « Téléverser preuve de paiement ».

Détails de loffre

2050t 202220 WO min (12
g ladanirs S0
St dacchprane 2050t 20202101 0min 48 5
200 de pammare oy 20 sept, 2022, 21 h Wimin 36 5
TG ENUIRNAANN Ve RUNE LIOgRAASSUE Y (I ZGLIYASS
Grade
ARG Fourth Campus
84 Coheasnut S Guelph
Hiver 2025
L 8 féw 2025
o 24 ar. 2024

Droe cu programime - 786 Année{s) (périodes de 12 mo

Plewn temps
Agarce a= raference _Test Agency 1
1], e NRS10DHS

S0 rETquerde Non disponibie

2 Afticher lattre d acoeptation

Shancatubnen) i bauical Vonidudicuibol

2. Téléversez le regu numérique, puis cliquez sur « Enregistrer + Continuer ».

Une fois ajouté un document, ce dernier s’affichera au bas de la page des offres, dans la section «
Preuve de paiement ».

Téleverser les documents d’offres conditionnelles
1. Dans le Tableau de bord, cliquez sur le lien « Offres » sous « Enumérer vues », a gauche.

2. Dans le champ déroulant « Filtrer par type », sélectionnez « Avec conditions » pour afficher toutes
les offres conditionnelles, puis sélectionnez l’offre que vous souhaitez afficher.

3. Dans la page « Offre - Détails », notez les conditions de U'offre, a la partie inférieure.

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.




Conditions de l'offre

€1 - Send new copy of Univeraity Transcrpt and College Transcnpt

4. Cliquez sur le nom de la candidate ou du candidat a la partie supérieure pour vous rendre a son
tableau de bord.

IOffre pour Alysa Hammes
P
! COLLEGE
<) #1

Vous devez satisfave (85 conainons de voire Mdtre moffre it aw 37 0c. 2022, 23 1 59 min 59 5

209601, 2022, 270 1A min 34

5. Dans le Tableau de bord de la candidate ou du candidat, cliquez sur le bouton « Afficher profil ».

Alysa Hammes
Ouwrir les offres
Test Coltage 1

e (Pust-Graduste) gEfnduCule (gENLICUAL Avomne 2026 3

sOdary, Temps paraed - Offre conditionnelk

6. Dans la page « Profil de candidat(e) », faites défiler vers le bas, puis cliquez sur le bouton « Modifier
», dans la partie supérieure droite de la section « Documents justificatifs ».

Documents justificatifs

Preuve de cltoyennetéd
Document de relugié au sons de la Convention
¢ Focused

- T ORI T

Passeport

2 Sporta IvAsiT@l & A0 ew Dems | 1 e 2007, 53 A S0 rein M4 &

7. Dans la section pertinente, cliquez sur le bouton « Ajouter un autre document », puis sélectionnez
le fichier pertinent a téléverser a partir de votre ordinateur.

g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Documents scolaires pour nisi-quas-dicta

Voulaz s v b toumit s fchiers NECRsSUTes pour catte Scnle

Yous poures My ser jusouh 10 fchvers par document. Asswrervnus Que M Infie de chague fohie son o S0 M ou moos

Grade / Certificat de fin d'études
Teeverser ure cople de votre Grade / Cersfcnt de fin detudes

Meta!

Sélectionnm fichieein

Afficher recu de dép6t/paiement

Dés que le college recoit le paiement nécessaire (montant du dépot et montant des droits
d’inscription, tels que définis dans la lettre d’acceptation), le statut de l'offre passera a « Payé ». Un
recu de paiement peut étre téléchargé a partir du portail, afin d’aider au processus de demande de
visa/permis d’études.

1. Dans le Tableau de bord, cliquez sur le lien « Offres » sous « Enumérer vues », a gauche.
2. Sélectionnez l'offre que vous souhaitez afficher.

Nota: Le statut de l'offre doit étre « Payé » ou « Pré-admission » pour que le requ du dépot puisse
s’afficher.

3. Dans la page « Offre - Détails », cliquez sur le lien « Afficher recu de dépot ».

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Deétails de Foffre

fomisson 10 jany. 2022 18K S0 min 36 5

D3t 3= 3 Do 50
ate d accentat 10 janv. 2022 18K ST min 05 s
sedepasmantou 10 janv. 2022 18h ST min 133

Programme KeUPocUigywhOLARG FLUOE s 1O UL (VoD CJ08)
Titre o= soiante Cemifical g'études Collagisies supdriaures de IOntano (post-dipiome)
Secordary

86 Chestrut 2 Guelph

/5500 Hiver 2
318 Js Ut o 27 feyr, 2025
Date s Ty du 14 nev. 2023
Jarr
0 du prograrmme 444 Anneels) scolalres(s) (pancdes da 8 mois)

tion o5 Ik raEan Plain temps
Agence g réssvance  _Tust Agency 1

Coids A6ZAK2CH

SLSQE praligue/ge Stage coop. requis

£ AMcher lettre &acceptation

£ Afliches rect du polenmsen

Téléverser visa/permis d’études

Dés que la demande de visa/permis d’études de la candidate ou du candidat est approuvée, veuillez
en aviser le college par ’entremise du portail, en suivant les étapes ci-dessous.

1.

2.

Dans le Tableau de bord, cliquez sur le lien « Offres » sous « Enumérer vues », & gauche.

Dans la zone de recherche, saisissez le nom de la candidate ou du candidat que vous souhaitez
trouver, puis sélectionnez l'offre que vous souhaitez afficher.

Dans la page « Offre - Détails », cliquez sur le bouton « Visa regu ».
AYE0E OF FETEEN0S 1 B5T AQENEY 1
SHIXK2CI
FTUE (08 Stage cocp. equs
£ Affiches lattre o ucooptation

£ Afficher regu du palement

7 Visa gy ¥ Ratiour ' scouptaton T THOVvITSEr DUV 08 DalEIeY

St la candutute ou ke candicat '3 pu obitenit san wea, veull\ez X.v.p. retirer son acoeptation do cetde offe, of

stlectionnes comme rason » Yisa refusd » ou » Visa mtarce « Yous aurez fe chalx de demander 40 reparf @

uno entroe atévieure (pour lo méme programeme, sevon fo deaponthilte) ou demgor wh embourserment

Un message de confirmation s’affichera. Lisez les renseignements qui y sont fournis, puis cliquez
sur le bouton « Continuer » pour confirmer que vous avez bien recu les documents de visa liés a

[’offre.

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.




5. S’affichera une page a partir de laquelle vous devez téléverser les renseignements relatifs au visa
ou permis d’études.

Documents de visa Trinity Mueller &
4 COLLEGE
) #1

Veulfez s v p. confirmer gue vous avez requ I'appecbation de votra visa ou permis détudes pour cette offre

Vous ne pouvez anmuler cette action

Veullez s.v
rmis d'études : Appeobation de principe (ADP), Permis d'études, Lettre dapprobation de visa, Viss
2cx. Si le programme comprend une experience de formation coopénatives/de travall, vous devez

ert fournir un document justficant de votre permis de travall coopératif.

p. téléverser l'un des documents justificatifs sulvants comme preuve de Napprobation de votre

Appeobation en pancipe (AEP)
Formuiaire de déclaration de garde

Permis de travail coopératdf

6. Cliquez sur «+ Ajouter un autre document » et sélectionnez le type de document a téléverser.

7. Alapage du profil de la candidate ou du candidat, faites défiler vers le bas, jusqu’a la section «
Documents de visa », puis sélectionnez le document de visa que vous souhaitez téléverser.

8. Depuis votre ordinateur, sélectionnez le document pertinent a téléverser.
9. Cliquezsur le bouton « Enregistrer + Continuer ».

Le statut de l'offre passera alors a « Pré-inscription ».

Visa Refusé

Si la demande de visa/permis d’études de la candidate ou du candidat est refusée (ou n’est pas regue
avant le début des cours), 'agent(e) ou le (la) candidat(e) devrait en aviser le college a 'aide du
bouton « Retirer I'acceptation de l'offre » dans la page « Offre - Détails ».

1. Dans le Tableau de bord, cliquez sur le lien « Offres » sous « Enumérer vues », a gauche.

2. Dans lazone de recherche, saisissez le nom de la candidate ou du candidat que vous souhaitez
trouver, puis sélectionnez l'offre que vous souhaitez afficher.

3. Sélectionnez « Retirer 'acceptation »; la fenétre suivante s’affichera:

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.




Retirer |'acceptation de |'offre

Veulllez 5.v.p. Indiquer pourquos vous retirez l'acceptation
de cette offre
Retirer 1a ralson

SeEschonnes une sssor e
Voulez-vous exiger un report a une session ultérleure?

‘ aul Noa

ANNULER CONTINUER

4. Dans « Raison du retrait », sélectionnez « Visa refusé ». L’on vous demandera ensuite si vous

souhaitez exiger un report : si vous répondez « Oui », vous passerez alors a la page « Demande de
report » apres avoir cliqué sur « Continuer »; si vous sélectionnez « Non », ’'on vous demandera
alors si vous souhaitez exiger un remboursement.

5. Sivous sélectionnez « Oui », vous passerez alors a la page « Exiger remboursement » aprés avoir
cliqué sur « Continuer ». Si vous sélectionnez « Non », le statut de l'offre passera a « Retirée » et
vous pourrez exiger plus tard un remboursement ou un report.

Le statut de ['offre passera a Retirée et la raison s'affichera dans la partie supérieure de la page Offre.

Offre annulée

Un utilisateur collégial peut annuler une offre pour diverses raisons.
e Changement de campus

e Nes’est pas présenté(e)

e Date d’acceptation passée

e Aucune place disponible pour ’entrée sélectionnée
e Paiementnon regu

e Changement de programme

e Transfert a un autre établissement

e \Visaretardé

e Visarejeté

e Visanonrecu

e Autre (raison définie par le collége)

Vous et la candidate ou le candidat recevrez tous deux un courriel vous avisant qu’une offre a été
annulée. Aucune autre mesure n’est possible dans le cas d’une offre de statut « Annulée ».

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.




Comment puis-je me tenir informé(e)?

Le Tableau de bord fournit un survol rapide des renseignements essentiels pour votre agence. Le
Tableau de bord comprend les sections suivantes :

e «Quoi de neuf? » : énumere les principales nouvelles fonctionnalités de la présente version

e Comptes récapitulatifs des candidates et candidats aux étapes importantes : Visas en cours, Offres

acceptées, Nouvelles offres et Aucune decision

e Diagramme en entonnoir affichant le nombre de candidates et candidats a chaque étape du
processus : Offre soumise, Accepte, Payée et Pré-inscription

Par défaut, les données affichées dans le Tableau de bord portent sur une seule session. Vous pouvez
filtrer les données par session ou par établissement.
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Informations sur les colleges

Les gestionnaires d’agence peuvent consulter une liste des colléges avec qui ils ont conclu une
entente active, y compris les coordonnées de base du college, les renseignements et les détails de
’entente et les renseignements sur les commissions. Ce menu permet aux gestionnaires de trouver
rapidement de l'information sur leurs partenaires collégiaux.

Le directeur de I’agence peut trouver les informations sous le menu Configurer > Colleges.

g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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Foire aux questions
Q : Qui peut apporter des modifications a la demande d’admission?

R: Sila candidate ou le candidat a créé son profil et sélectionné votre agence lors des étapes de la
demande d’admission, la candidate ou le candidat et tout(e) agent(e) affecté a votre agence auront
les droits de lecture et d’écriture pour la demande d’admission. Cela veut dire que vous pouvez
accepter ou refuser des offres et apporter des mises a jour au profil de la candidate ou du candidat.

Q : Qui recoit les courriels de notification?
R:Vous et la candidate ou le candidat recevrez tous deux les avis par courriel.
Q: Quand les courriels de notification sont-ils envoyés?

R: Les courriels de notification automatisés sont envoyés une fois que le college recoit la demande
d’admission soumise, lorsque le college émet une offre (et une pré-admission).

Statuts de demande d’admission

e Ebauche - Tout utilisateur peut commencer a remplir une demande d’admission, I’enregistrer en
tant qu’ébauche ety retourner plus tard pour terminer de la remplir et la soumettre. Un collége ne
voit pas les demandes d’admission de statut « Ebauche » créées par un(e) agent(e) ou un(e)
candidat(e). Une fois la demande d’admission soumise, elle passe alors au statut « Passer en revue

».

e Passer enrevue - Une demande d’admission qu’un college passe en revue/traite a le statut «
Passer en revue ».

e Besoin de plus d’information - Lors de la revue/évaluation initiale de la demande d’admission,
s’il est déterminé qu’il est nécessaire d’obtenir davantage d’information et que des corrections a
la demande d’admission sont nécessaires, I’on peut alors utiliser le statut « Besoin de plus
d’information ». L’agent(e)/le (la) candidat(e) verra ce statut ainsi qu’une indication a 'effet que
davantage de renseignements sont exigés ou doivent étre corrigés. Des que l'information est
corrigée/fournie par ’agent(e)/le (la) candidat(e), le statut passe a « Soumise de nouveau » et le
traitement de la demande peut se poursuivre. Pour plus de détails, priere de consulter la section
Déclencher le processus Besoin de plus d’information.

e Soumise de nouveau - Une fois effectuées les mises a jour nécessaires a une demande
d’admission de statut « Besoin de plus d’information », le statut de la demande d’admission
passera a « Soumise de nouveau ».

e Fermée - Une agente ou un agent d’admission d’un collége peut fermer une demande
d’admission si le traitement de cette derniére est terminé. Voici quelques scénarios typiques :

. Il s’agit d’'une demande en double; donc, un(e) méme candidat(e) a fait demande par
’entremise de plusieurs agent(e)s

g This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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. Le collége a refusé les choix de programme : la candidate ou le candidat ne satisfait
aux exigences d’admission d’aucun de ses choix de programme

. L’agent(e)/le (la) candidat(e) a refusé I'offre et a retiré I'acceptation d’une offre (et a
indiqué n’avoir plus d’intérét a continuer la demande d’admission)

. Le college a révoqué une offre (par exemple, la date limite d’acceptation est passée/la
lettre d’offre est expirée)

Nota : Si la demande est Fermée, ’agente ou 'agent/la candidate ou le candidat peut afficher les
décisions relatives aux programmes et leur profil; toutefois, il n’est plus possible d’ajouter/retirer des
choix de programme ni en modifier 'ordre.

Une agent ou un agent/une candidate ou un candidat peut soumettre une deuxieme demande
d’admission (a un méme college), mais seulement si la demande préalable a pris le statut « Fermée ».

This document, and all assets related to it, are strictly confidential and are considered the intellectual property of OCAS.
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