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Instructivo de Pago de Sueldos

Envia los Pagos de Sueldos desde Scotia en Linea

Pasos necesarios

1 - Login de usuario
Ingrese su usuario, PIN y contrasefia habituales
& scotiabank Sucursal Internet

Completd los campos para acceder a tu cuenta

Usuario

40000000

PIN

seee
(oo IUITECE  ; Olvidaste tu PIN?
Siatin no tenés usuario, hace click aqul

B9 Usliza el eclado vinual para mayor sequridad

s Scotiabank” Sucursal Internet

Completa los campos para acceder a tu cuenta

Siempre que ingreses verifica que se muestre tu

5 imagen de seguridad.
Sino lo es, comunicate con nosotros

Contrasefia

INGRESAR £Olvidaste tu contrasefia?
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Instructivo de Pago de Sueldos

2 - Ingresar a formulario de Pago de Sueldos
Haciendo click en Pagos y luego en Pago de sueldos se muestra el formulario de pagos

17 de Diciembre de 2014

10:13
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Bienvenido: Su Ultimo ingreso fue el 16/12/2014 a las 17:32.

Consultar pagos efectuados

Consulta pagos recibidos
Mis transacciones pendientes
Pago a proveedores
Pago a proveedores

Pago de sueldos
15/12/2014

Escritorio

Transferencia al exte

Pago de colegios y Donaciones
23/11/2014
Transferencia plaza

Pago de gastos comunes
23/11/2014
Transferencia al exte

Pago de préstamos
22/11/2014
Transferencia plaza

Pago de tarjetas
22/11/2014
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3 - Completar el formulario

s Scotiabank ™  10:18 17 ce Dciembre ge 201

< Nuevo pago de sueldos

i) fe una g =]

Convenio Selecciona el convenio @

Moneda

Listado de destinatarios

G
B

1- Convenio que se utilizara para enviar el pago. El convenio identifica la moneday la
cuenta débito

2- Referencia del pago. Es un campo opcional, cumple solamente una funcién
informativa.

s Scotiabank ™ 1020 17 0e Dxiemore ge 2014 E v Ambente IDE v sair X

Moneda

Referencia

Listado de destinatarios [** Export E 1 P 2]

Fecha de pago Cuenta crédito Comentario Leyenda Imparte

No hay destinatarios para enviar

+ AGREGAR DESTINATARIO @
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3- Exportar a TXT. Exporta la lista de beneficiarios en un archivo de texto (.txt)
4- Exportar a Excel. Exporta la lista de beneficiarios en un archivo de planilla electrénica.

5- Exportar a CSV. Exporta la lista de beneficiarios en un archivo de texto separado por
comas (.CSV)

6- Importar lista (TXT). Importa una lista de beneficiarios desde un archivo de texto
precargado.
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7- Agregar destinatario. Muestra el formulario de carga manual de un beneficiario. Debera
completar los datos solicitados, teniendo en cuenta lo siguiente:

A- Fecha de pago. La fecha en que debera procesarse el pago (debe tener en cuenta los
horarios de proceso de pagos de sueldo)

B- Tipo de pago: Puede seleccionar cuenta en Scotiabank o a Banco de Plaza

e Sjla cuenta del beneficiario esta en Scotiabank, el nimero de cuenta del
beneficiario debe ingresarse en el siguiente formato:
a. Comienza por 2101 (CC) 0 2201 (CA)

b. Moneda 2225 para délares, 0000 para pesos

c. Numero de cuenta (p.ej. 1234567890), precedido por ceros hasta
completar 11 digitos en total

Ejemplo, Cta Corriente pesos 1235468790: 21010000001234567890

Agregar destinatario

Fecha de K
Feen

Tipo de Cuenta
pago
Importe

Datos del beneficiario

Cuenta del
beneficiario

Numero de
beneficiario

beneficiario

Direccion
beneficiario

E-mail

Numero de
factura

Comentario

Leyenda

ACEPTAR CANCELAR

llustracion 1: Ejemplo cuenta en Scotiabank

e Sjla cuenta del beneficiario se encuentra en un Banco Local, debera tener en
cuenta lo siguiente:

a. Deberd ingresar obligatoriamente el Banco, la cuenta y el nombre del
beneficiario.

b. Elformato del nimero de cuenta del beneficiario debera confirmarlo
con éste, no se realizan controles en este caso, quedando a su
validacién al momento del envio del giro.
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Agregar destinatario

Fecha de =
Fecn =

Tipo de Banco local
page

Importe

Datos del beneficiario

Banco del
beneficiario

Cuenta del
beneficiario

Beneficiario

Sucursal
cuenta
beneficiario

Numero de
beneficiario

RUT
beneficiario

Direccion
beneficiario
E-mail
Numero de
factura

Comentario

Leyenda

ACEPTAR CANCELAR

llustracién 2: Ejemplo cuenta a Banco de Plaza
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