
 
Instructivo de Pago de Sueldos 

 

 

Enviá los Pagos de Sueldos  desde Scotia en Línea.   

Pasos necesarios 

1 - Login de usuario 
Ingrese su usuario, PIN y contraseña habituales 
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2 - Ingresar a formulario de Pago de Sueldos 
Haciendo click en Pagos y luego en Pago de sueldos se muestra el formulario de pagos 
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3 - Completar el formulario 
 

 

 
1- Convenio que se utilizará para enviar el pago. El convenio identifica la moneda y la 

cuenta débito  

2- Referencia del pago. Es un campo opcional, cumple solamente una función 
informativa.  

 

 

 

 
3- Exportar a TXT. Exporta la lista de beneficiarios en un archivo de texto (.txt)  

4- Exportar a Excel. Exporta la lista de beneficiarios en un archivo de planilla electrónica.  

5- Exportar a CSV. Exporta la lista de beneficiarios en un archivo de texto separado por 
comas (.CSV)  

6- Importar lista (TXT). Importa una lista de beneficiarios desde un archivo de texto 
precargado.  
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7- Agregar destinatario. Muestra el formulario de carga manual de un beneficiario. Deberá 
completar los datos solicitados, teniendo en cuenta lo siguiente:  

A- Fecha de pago. La fecha en que deberá procesarse el pago (debe tener en cuenta los 
horarios de proceso de pagos de sueldo)  

B- Tipo de pago: Puede seleccionar cuenta en Scotiabank o a Banco de Plaza 

 Si la cuenta del beneficiario está en Scotiabank, el número de cuenta del 
beneficiario debe ingresarse en el siguiente formato: 

a. Comienza por 2101 (CC) o 2201 (CA)  

b. Moneda 2225 para dólares, 0000 para pesos  

c. Número de cuenta (p.ej. 1234567890), precedido por ceros hasta 
completar 11 dígitos en total  

Ejemplo, Cta Corriente pesos 1235468790: 21010000001234567890  
 

 

Ilustración 1: Ejemplo cuenta en Scotiabank 

 Si la cuenta del beneficiario se encuentra en un Banco Local, deberá tener en 
cuenta lo siguiente: 

a. Deberá ingresar obligatoriamente el Banco, la cuenta y el nombre del 

beneficiario. 

b. El formato del número de cuenta del beneficiario deberá confirmarlo 

con éste, no se realizan controles en este caso, quedando a su 

validación al momento del envío del giro. 
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Ilustración 2: Ejemplo cuenta a Banco de Plaza 


